
TUTORIAL PORTABILIDADE DE ENTRADA 

1 - Clique em “NOVO”, e em seguida “Elaborar”. 

 

2- Em seguida, selecione o seu cargo no estado. 

 

3 - Clique na opção “PREVES – REQUERIMENTO DE PORTABILIDADE DE ENTRADA” e preencha o 

nome da entidade de origem e preencha seus dados. 



 

 

4 - Clique em “próximo” e em “continuar” e em seguida em “capturar”. 

5 - Após, clique em “encaminhar”. 

 

 

6 - Após o encaminhamento, é necessário, fazer o upload dos documentos pessoais e anexa-los 

ao encaminhamento, por meio da opção “Fazer Upload”. 



 

 

7 – Selecione o tipo do documento, e o método. Clique em “próximo” 

 

8 - O documento capturado irá aparecer assim (repita o processo, com os demais documentos 

solicitados): 



 

9 - Em seguida, clique em “PROCURAR”, “SETOR”, “ÓRGÃO” e digite PREVES e selecione a 

opção. 

 

10 - Clique em “SEG – AREA DE SEGURIDADE”, “OK” e clique em “próximo” 



 

11 - Escreva um título e uma mensagem e envie seu requerimento. 


