TUTORIAL PORTABILIDADE DE ENTRADA

1 - Cliqgue em “NOVQ”, e em seguida “Elaborar”.

Pesquise processos, encaminhamento: Q,
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Captura de Documentos

Elaborar Fazer Upload |

Crie um documento emn branco ou esco
varios modelos existentes.

Envie arquives PDF, dudio ou video.
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Encaminhamento Processo
0 jeito E-Docs de tramitar documentos avulsos: Autue e tramite um processo administrativo
flexivel, poderoso e totalmente rastreavel. seguindo a formalidade da legislagdo vigente.

2- Em seguida, selecione o seu cargo no estado.
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3 - Clique na opgdo “PREVES — REQUERIMENTO DE PORTABILIDADE DE ENTRADA” e preencha o
nome da entidade de origem e preencha seus dados.
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SELECIONAR MODELO “ EM BRANCO meus recursos atualmente geridos pelo(a) NOME DAEﬁﬁmcEDENTE para o meu
planc de beneficios administrado pela PREVES.
DADOS COMPLEMENTARES \
Informagbes do Documento Email. | AN
Nome: Telefone: | \

REQUERIMENTO DE PORTABILIDADE DE ENTRADA

DADOS DA ENTIDADE CEDENTE (origem dos recursos)

NOME
347200 ICPNJ:

Classe: TELEFONE

E-MAIL;
Q X NOME DO PLANG:

TRIBUTACAC: () Regressiva | () Progressiva

Nivel de Acesso: ORGANIZAcioNAL @

@ TORNAR PUBLICO & LIMITAR ACESSO DOCUMENTOS A SEREM ANEXADO S (formato pdf)

Documento Oficial com foto (RG, CNH, etc.)
[Comprovante de residéncia atualizado

Estou ciente de que sera aberto um processo administrative para esta finalidade e que devo
acompanhar a tramitacdo do mesmo no E-docs apés o recebimento do protocolo

4 - Cligue em “préximo” e em “continuar” e em seguida em “capturar”.

5 - Apés, clique em “encaminhar”.

Documento 2024-6VQCTB

rAa
LJ

é = ENCAMINHAR i OPGOES

>
]

Ei REQUERIMENTY DE PORTABILIDADE DE ENTRADA @

Muim. Registro

2024-6VQCTBE

®

Género Paginas Tamanho
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6 - Apds o encaminhamento, é necessario, fazer o upload dos documentos pessoais e anexa-los
ao encaminhamento, por meio da op¢do “Fazer Upload”.
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Novo Encaminhamento

rA Com qual Cargo/Fungéo vocé ird Encaminhar?
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E 9 E REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
| ovo

REQUERIMENTO DE PORTABILIDADE DE ENTRADA

ol OB oo

2024-EVQCTE (Crganizacional)

Fazer uPLoAD || BB eLasorar || O, PRocurar
S
X | [*] covar ‘\

7 — Selecione o tipo do documento, e o método. Clique em “préximo”

Pré-visualizagao

X Upload de Documento para Captura

Arquivo Selecionado:
RG - FULANO DE TAL.pdf (1.1 MB)

Género detectado: Textual @ Informacaes sobre tipos de arquivo

Com qual Cargo/Fungéo vocé ira capturar este documento?

2 ASSESSOR DA PRESIDENCIA V - SEG - PREVES - GOVES
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Qual € o tipo do documento? © Qual a diferenca?
Documento Eletronico Documento Escaneado
SELECIONAR > | seLecionar >
Como é o documento em papel que foi © 0ual a diferenca?
escaneado?
Documento Original ‘ Copia Simples
Copia Autenticada em Cartoério Cépia Autenticada
SELECIONAR - Administrativamente
SELECIONAR >

© valor Legal: Copia Simples

Qual o Nome do documento? @ Dicas

RG - FULANO DE TAL

PROXIMO >

8 - O documento capturado ird aparecer assim (repita o processo, com os demais documentos
solicitados):
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9 - Em seguida, clique em “PROCURAR”, “SETOR”, “ORGAQ” e digite PREVES e selecione a
opgao.

Selecione um Orgéo

PREVES

PREVES - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PREVES

10 - Clique em “SEG — AREA DE SEGURIDADE"”, “OK” e clique em “préximo”



Quais serdo os Destinatarios?
* SUGESTOES ORGAO SETOR GRUPOS E COMISSOES SERVIDOR CIDADAD

am T ASEUY - ASSESSUKRIA UL GUYERNANUA CURFURATIVA
2 ASJUR- ASSESSORIA JURIDICA

2 + ASTI-ASSESSORIA DETI

2 | CAT-COMITE DE ASSESSORAMENTO TECNICO
2 | CD-CONSELHO DELIBERATIVO

A | CF - CONSELHO FISCAL

A | CIR- COMITE DE INVESTIMENTOS E RISCO
A | CON- AREA DE CONTABILIDADE

2} CPLP- COMISSAC LICITACAD

2+ DA-DIRETORIA DE ADMINISTRACAQ

A | DE-DIRETORIA EXECUTIVA

2 | DI- DIRETORIA DE INVESTIMENTOS

- DP - DIRETOR PRESIDENTE

+ DS - DIRETORIA DE SEGURIDADE

+ GEAD - GERENCIA DE ADMINISTRACAQ

- GEINV - GERENCIA DE INVESTIMENTOS

- GESEG - GERENCIA DE SEGURIDADE
2} INV- AREA DE INVESTIMENTOS

2 | ouV-OUVIDORIA

2 | RH-AREADERH

A | SEG- AREA DE SEGURIDADE

Selecionados:

11 - Escreva um titulo e uma mensagem e envie seu requerimento.




